
vhs Rottal-Inn West e.V.

251-R5A078 Digitale Kompetenz 50plus - Einheit 28 Windows - Programme
installieren/Zwischenablage

Beginn Dienstag, 13.05.2025, 15:15 - 16:45 Uhr

Kursgebühr 10,00 €

Dauer 1 Termin

Kursleitung Hans-Jörg Prillwitz

Mitzubringen Internetfähiges Smartphone/Tablet und Schreibzeug

Hinweis Der Unterrichtraum ist mit dem Aufzug erreichbar.

Kursort Altes Rathaus (vhs-Unterrichtsraum, 1. Stock), Stadtplatz 1, 84307 Eggenfelden

In diesem Kurs lernen Sie, wie Sie Programme unter Windows installieren und deinstallieren, Standard-Apps festlegen,
effiziente Tastenkombinationen nutzen, die Suchfunktion optimal einsetzen und den Zwischenablageverlauf aktivieren sowie
verwenden.
a) Programme installieren:
• Herunterladen und Installieren: Erfahren Sie, wie Sie Software aus vertrauenswürdigen Quellen beziehen und sicher auf
Ihrem System installieren.
b) Programme deinstallieren:
• Deinstallation: Lernen Sie, wie Sie nicht mehr benötigte Programme vollständig von Ihrem Computer entfernen, um
Speicherplatz freizugeben und die Systemleistung zu optimieren.
c) Standard-Apps:
• Festlegen von Standardanwendungen: Entdecken Sie, wie Sie bestimmte Programme als Standard für Aufgaben wie das
Öffnen von E-Mails, das Surfen im Internet oder das Abspielen von Medien festlegen.
d) Tastenkombinationen:
• Effiziente Nutzung: Meistern Sie wichtige Tastenkombinationen, um Ihre Produktivität zu steigern und schneller durch das
Betriebssystem zu navigieren.
e) Suchfunktion:
• Effektives Suchen: Nutzen Sie die Windows-Suchfunktion, um Dateien, Programme und Einstellungen schnell zu finden.
f) Zwischenablage:
• Zwischenablageverlauf aktivieren und verwenden: Lernen Sie, wie Sie den Verlauf der Zwischenablage aktivieren und auf
zuvor kopierte Inhalte zugreifen können, um Ihre Arbeitsabläufe zu verbessern.
Dieser Kurs bietet Ihnen das notwendige Wissen, um Ihr Windows-System effizienter zu nutzen und Ihren Arbeitsalltag zu
erleichtern.

Termine

Datum Ort

13.05.2025 15:15 - 16:45 Uhr Stadtplatz 1, Eggenfelden, Altes Rathaus, vhs-Unterrichtsraum, 1. Stock
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