Finanzbuchfiihrung 1
mit Xpert Business-Zertifikat

Nach diesem Lehrgang verfligen Sie Gber fundiertes Grundlagenwissen zur doppelten Buchfiihrung. Sie kdnnen
unternehmerische Geschaftsfalle (z.B. in Form von Rechnungen, Belegen, Kontoausziigen) in Buchungssatze

umsetzen und in der laufenden Buchfiihrung erfassen. Sie sind in der Lage, sich in unterschiedliche

Buchfiihrungssysteme einzuarbeiten und die laufende Buchfiihrung eines Unternehmens zu erledigen.

Kursinhalte:

- Buchfiihrungspflicht nach Handels- und
Steuerrecht

- Aufzeichnungspflichten

- Gewinnermittlungsarten

- Aufbau und Inhalte einer Bilanz

- Inventurarten und —verfahren

- Fihren und Aufbewahren von Blichern

- Buchen aller laufenden und gangigen
Geschaftsfalle Giber Bestands- und
Erfolgskonten mittels der in der Praxis
gangigen DATEV-Standardkontenrahmen SKR
03/04

- Trennung und Abschluss der Warenkonten
- Buchen der Umsatzsteuer
- Vorsteuer und Zahllast

- Rechnungen im Sinne des
Umsatzsteuergesetzes

- Privatentnahmen

- unentgeltliche Wertabgaben und
Privateinlagen

- Bericksichtigung von nicht und beschrankt
abzugsfahigen Betriebsausgaben in Form von
Geschenken

- Bewirtungskosten
- Reisekosten

- Buchen von Personalkosten im
Bruttolohnverfahren

- Sachbeziige und geldwerte Vorteile
- betriebliche und private Steuern

- Buchen von Belegen

Kursumfang

[24] Unterrichtseinheiten

Vorkenntnisse

Keine fachspezifischen Vorkenntnisse oder
Berufserfahrung erforderlich.

Priifung & Zertifikat (optional)

Xpert Business-Priifung (180 Minuten); Gber die
bestandene Priifung erhalten Sie ein Zertifikat.

Abschliisse

Das Kurszertifikat konnen Sie in folgende Xpert
Business-Abschliisse einbringen:

- Geprifte Fachkraft Finanzbuchfiihrung

- Gepriifte Fachkraft Internes Rechnungswesen
- Manager/in Rechnungswesen | Lohn |
Controlling

Alle Xpert Business-Kurse und Abschliisse finden
Sie auf der Webseite:
www.xpert-business.eu

Lernzielkatalog

Die detaillierten Lernziele dieses Kurses und die
prifungsrelevanten Inhalte enthalt der aktuelle
Xpert Business-Lernzielkatalog:
www.xpert-business.eu/lernzielkataloge

Kursmaterial

Zu diesem Kurs gibt die Xpert Business
Prifungszentrale passgenaue Kursmaterialien
heraus; erschienen beim EduMedia-Verlag:

- Lehrbuch

- Ubungsbuch mit Musterklausuren



